Roberta Santos de Moura Boza

Objetivo
Analista de Comércio Exterior — Analista financeiro.

Formacao Académica

-Formado em Administracao de Empresas — Faculdade Cruzeiro do Sul
(Ceunsp) concluido 2019.

Experiéncia Profissional

Leoni Automotive do Brasil Ltda.

Abril de 2001 até Dezembro 2004.

Ultimo cargo: Auxiliar Administrativa — Departamento Fiscal
Telefone: (11) 4022-9200

Atribuicoes:

- Rotinas administrativas, entrada de notas fiscais de matéria-prima, vendas,
embalagens e industrializacao

- Lancamentos em contas a pagar.

- Organizacgao de arquivos.

- Atendimento a clientes internos e externos.

Sal Servicos Aduaneiros Ltda.

Outubro de 2005 até Atual.

Ultimo cargo: Supervisora Administrativa Financeiro e Despachante Aduaneira.
Telefone: (11) 4025-3343

Atribuicoes:

- Fechamento de faturas de importagao e exportagao.

- Célculo de fretes nacional e internacional.

- Consultas no Siscomex, mantra e Siscarga

- Registro de Declaracdo de Importagdao no Siscomex

- Analise de NCM - classificagao fiscal

- Emissao de comprovantes de Importagao.

- Montagem de processos para retirada da carga junto a portos e aeroportos, tais
como, Viracopos, Guarulhos e porto-seco, Eadi Aurora (Sorocaba/SP), e porto de
Santos/SP.

-Coordenacao de carregamento de Mercadoria.

-Acompanhamento dos trabalhos em equipe



-Contas a pagar

-Contas a receber

-Concilia¢Oes bancarias

-Pagamentos de contas

-Cobrancga

-Organizagao de documentos para envio a contabilidade.
-Atendimento a clientes

-Faturamento

-Compra de vale transporte para funcionarios

-Recarga e pedido de beneficios — alimentagao e refeicao.

Cursos Complementares
Administracao (Secretariado/Contabilidade/Depto Pessoal) — 40 hs Microcamp
e Rotinas e Procedimento de Importagdo — SENAC. 24hs
e c¢-Social para Empresas (Prime Cursos)
e Excel Avancado (Iefy)
e Formacao Analista de Siscoserv — EAD - horas (CanalAduaneiro)
e Escrita Fiscal cursando (Prime Curso)
Idiomas

e Inglés Bésico cursando FISK

Interesses profissionais

Gostaria de uma oportunidade exercer e ampliar meus conhecimentos em uma
empresa com maiores perspectivas de desenvolvimento e crescimento
profissional e que assegure fatores motivacionais e seus colaboradores. Para
tanto, posso apresentar as melhores referéncias e estou pronto a dar maiores
esclarecimentos numa possivel visita pessoal a sua empresa.

Rua: Juvenal Emanuelli N° 99 Sao Luiz Itu/SP.
Telefones: (11) 99289-9421
E-mail: moura.boza@hotmail.com



