MARINHA MERCANTE

Credenciamento Siscomex/Mercante

(Instrucao Normativa RFB n° 1.471, de 30 de maio de 2014)

Os pedidos de credenciamento de representantes no Siscomex/Mercante, nos termos da
Instrucao Normativa RFB N° 1471/2014, serao efetuadas da seguinte forma:

As orientagGes estdo no sitio da RFB na internet, no menu “ONDE ENCONTRO” todpico
“Entrega de Documentos Digitais”
(http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisicaeluridica/SolicitacaolJuntada/DocumentosDigitais/D
efault.htm).

A partir de 23/01/2017 a vinculacdo de representantes de Consignatarios somente é
realizada no proprio Sistema MERCANTE por seus Prepostos/Dirigentes cadastrados no
CADASTRO DE REPRESENTANTES DO SISCOMEX (nos mesmos moldes da vinculacdao de
Representantes no SISCOMEX). Para tento € necessario que o Representante cadastrado no
SISCOMEX esteja habilitado no perfil CONSIGNAT no sistema MERCANTE. Para informacdes
acerca da habilitagdo no perfil CONSIGNAT, ver o item 04 deste CD - HABILITACAO DE
USUARIO EM SISTEMAS DO COMERCIO EXTERIOR.

IMPORTANTE:

+ Toda a documentacdo deve ser apresentada em formato compativel com o processo digital,
conforme as orientagdes presentes no “ROTEIRO E-PROCESSO - CONTRIBUINTE” constante
deste CD.

» A lista de documentos abaixo ja estd separada de acordo com a estrutura de arquivos presente
no roteiro acima mencionado. Por exemplo, os documentos citados no item “C - DOCUMENTOS
DE IDENTIFICACAQO” devem ser digitalizados em um Unico arquivo PDF e gravados com o nome
de Doc_Identificacdo.PDF.

« A partir de 21 de marco de 2016, de acordo com o Art. 20, paragrafo 3° da IN RFB N©
1608/2016, as pessoas juridicas tributadas com base no lucro real, presumido ou
arbitrado deverdo fazer a juntada de documentos a dossié digital de atendimento no e-
CAC, através do Programa Gerador de Solicitacdo de Juntada de Documentos (PGS).
Assim, a recepcdo na RFB sera apenas da solicitacdo de abertura do dossié.

» As demais pessoas juridicas poderdo optar pela juntada via e-CAC, através do Programa Gerador
de Solicitacdo de Juntada de Documentos (PGS), ou mediante atendimento presencial nas
Unidades da RFB.

PROCEDIMENTOS

A - CONSIGNATARIOS E INSTITUICOES FINANCEIRAS HABILITADAS
NO SISCOMEX

1. O credenciamento de Representantes no sistema MERCANTE deve ser feito diretamente no sistema.
Para tal, o interessado deve credenciar um DIRIGENTE ou EMPREGADO COM VINCULO
EMPREGATICIO EXCLUSIVO no SISCOMEX na condi¢cao de PREPOSTO;

2. Habilitar o PREPOSTO no perfil CONSIGNAT do sistema MERCANTE ver o item 04 deste CD -
HABILITACAO DE USUARIO EM SISTEMAS DO COMERCIO EXTERIOR.

3. ApOds sua habilitagdo, o PREPOSTO podera credenciar e descredenciar os Representantes no sistema
MERCANTE.
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B — DESCONSOLIDADORES/AGENTES DE CARGA E INSTITUICOES
FINANCEIRAS NAO HABILITADAS NO SISCOMEX

DOCUMENTACAO NECESSARIA

A - DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO
(NOME DO ARQUIVO: Sodea.PDF)

1. Formulario SODEA - Solicitagdo de Dossié Digital de Atendimento, disponivel na pagina da RFB
na internet em FORMUL'I\-\RIOS - OUTROS ASSUNTOS - DOCUMENTOS DIGITAIS -
SOLICITAGCAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO (Obs. Para melhor resultado, salve o
formulario no computador e preencha-o com o software ADOBE READER).

2. Documento de identificagdo do signatario da SODEA

3. Instrumento de outorga de poderes para representacdo da pessoa juridica, se a SODEA for
assinado por procurador (caso o formulario seja assinado digitalmente, o procurador devera ser
constituido através de “Procuragdo para o Portal e-CAC”, com opgado “processos digitais”;

4. READ em papel. Se o READ for assinado digitalmente, também deve ser gravado como PDF no
mesmo dispositivo de entrega (CD, PEN DRIVE), com o nome READ-Assinado.PDF.

NO ATENDIMENTO DO CAC/DELEX E ACEITA A APRESENTACAO DA SODEA
EM PAPEL, JUNTAMENTE COM OS DOCUMENTOS DOS ITENS 2 E 3. NAS
DEMAIS UNIDADES DA RFB A ENTREGA E EXCLUSIVAMENTE EM
FORMATO DIGITAL

B - PETICAO
(NOME DO ARQUIVO: Peticao.PDF)
5. Requerimento de Credenciamento no Siscomex/Mercante, disponivel na pagina da RFB na
internet em FORMULARIOS - ADUANA E COMERCIO EXTERIOR - ADICIONAL AO FRETE

PARA A RENOVAGAO DA MARINHA MERCANTE - AFRMM - REQUERIMENTO DE
CREDENCIAMENTO NO SISCOMEX/MERCANTE (PDF);

C - DOCUMENTOS DE IDENTIFICACZ\O
(NOME DO ARQUIVO: Doc_identificacao.PDF)

6. Documento de identificagdo dos signatarios do SODEA, do Requerimento de habilitacdo e do
READ;

7. Documento de identificacdao do Representante a ser credenciado (indicado no Quadro 6 do
Requerimento de Credenciamento no Siscomex/Mercante);

8. Instrumento de outorga de poderes para representacdao da pessoa fisica ou juridica;

9. Ato constitutivo da pessoa juridica e suas alteracdes ou sua ultima consolidacdo e alteragbes, se
houver;

Credenciamento Siscomex/Mercante - VERSAO OUTUBRO/2017



D - DOCUMENTOS COMPROBATéRIOS
(NOME DO ARQUIVO: Doc_Comprobatorios.PDF)

10. Cépia do documento que comprove o exercicio da funcdo ou o vinculo empregaticio, quando for
0 caso;

11.Tela de solicitagao (protocolo) no SISTEMA MERCANTE - APENAS PARA CADASTRO DE
DESCONSOLIDADORES;

A habilitacdo de Representante de DESCONSOLIDADORES/AGENTES DE CARGA no perfil DESC
do sistema Mercante deve ser solicitada seguindo os procedimentos contidos no item 04 deste CD
- HABILITACAO DE USUARIO EM SISTEMAS DO COMERCIO EXTERIOR.

Observacoes:

Adesdo ao Domicilio Tributario Eletrénico — DTE, no e-CAC (Ver item 2 no ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE). Nao é necessaria a apresentacdo de comprovante da adesdao, mas a falta da
adesdo é motivo de indeferimento do pedido;

Qualquer documento apresentado devera estar em conformidade com a clausula de administracdo
dos contratos da empresa, devendo estar assinado por quantos sécios ou procuradores forem
estipulados na mencionada clausula;

A ndo apresentacao de qualquer um dos documentos acima mencionados deve ser
justificada por escrito.

Nos casos de recurso contra decisdo no processo, este deve ser apresentado em formato
compativel com o processo digital, conforme as orientacGes presentes no “ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE” constante deste CD e devera conter, obrigatoriamente, uma peticdo de instrucdo
do recurso, informando o niumero do processo ao qual o recurso se dirige.

A partir de 21 de marco de 2016, de acordo com o Art. 29, paragrafo 3° da IN RFB N° 1608/2016,
as pessoas juridicas tributadas com base no lucro real, presumido ou arbitrado deverdo
fazer a juntada de documentos a processo ou dossié digital de atendimento no e-CAC,
através do Programa Gerador de Solicitacdo de Juntada de Documentos (PGS). Assim,
nesses casos ndo ocorrerd a recepcao de recursos na RFB.

A assinatura firmada no READ é a prova de que as informacGes contidas nos arquivos digitais
foram prestadas pelo signatario e € o ateste do contribuinte, sob as penas da lei, de que as
imagens entregues sem a expressdo “copia simples” sdo imagens obtidas de documentos originais
gue estdo em seu poder, ficando resguardado a RFB, a qualquer momento, o direito de solicitar os
documentos originais, conforme prescrito no § 3° do artigo 1° da Portaria MF n® 527, de 9 de
novembro de 2010.

DOWNLOAD DE FORMULARIOS
SODEA - SOLICITAGAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO:

Disponivel na pagina da RFB na internet em FOI{MUL[\RIOS — OUTROS ASSUNTOS -
DOCUMENTOS DIGITAIS - SOLICITACAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO

(Obs. Para melhor resultado, salve o formuldrio no computador e preencha-o com o software
ADOBE READER).

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO NO SISCOMEX/MERCANTE:

Disponivel na pagina da RFB na internet em FORMUL/\BIOS - ADUANA E COMERCIO
EXTERIOR - ADICIONAL AO FRETE PARA A RENOVACAO DA MARINHA MERCANTE -
AFRMM - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO NO SISCOMEX/MERCANTE (PDF). (Obs.
Para melhor resultado, salve o formulario no computador e preencha-o com o software ADOBE
READER):
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