ROTEIRO DE REQUERIMENTO COM PROCESSO DIGITAL
(OUTUBRO 2017)

3 - PROCURACAO ELETRONICA

A Procuracdo Eletronica serve apenas para a representacao do Contribuinte
dentro do e-CAC. Ela nao substitui as procuracdoes em papel dentro dos pedidos
formalizados a RFB, mesmo que em processo digital, nem para confirmar a
representacao no despacho aduaneiro.

Para os processos digitais na RFB, a procuracdo eletronica pode abranger os
seguintes servigos:

Caixa postal — mensagens:
Serve apenas para delegar competéncia ao procurador acessar a caixa
postal e ler as mensagens contidas 1a.

Caixa postal - Termo de opcao pelo Domicilio Tributario Eletronico:
Permite ao procurador eletronico fazer a opgdo pela caixa postal
eletronica para o Contribuinte. E OBRIGATORIO para que se possa ler o contetdo
dos documentos do processo digital.

Processos Digitais:
Permite o acompanhamento do processo digital, com a possibilidade de
leitura dos documentos que o compde, desde que haja a opgao pela caixa postal
eletronica.

COMO CADASTRAR PROCURADORES NA PROCURACAO ELETRONICA

O CONTRIBUINTE deve acessar o e-CAC com o certificado digital.
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VOCE ESTA AQUI: PAGINA INIGIAL > ATENDIMENTO = PORTAL E-CAC (CENTRO VIRTUAL DE ATENDIMENTO AC CONTRIBUINTE)

Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ao

Receitafederal  Contribuinte)

ACESSO RAPIDO :;;;ZT;:;:;&DED:;r;;::?éo & Atendimento — publicade 19/03/2015 11h50, ditima Tweet }

Educacdo Fiscal 7

Legislacio O Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte) & um portal eletrénico
o = ﬁ gﬁ onde diversos servicos protegidos por sigilo fiscal podem ser realizados via internet pelo

i . N el proprio contribuinte, tais como: verificar eventuais pendéncias na Declaragdo do Imposto

Processos DS AENVNENTY de Renda Pessoa Fisica, obter copia de declaracles, retificar pagamentos, parcelar

Tributos Acesso direto ao Portal e-CAC débitos, pesquisar a situacdo fiscal e imprimir o comprovante de inscricdo no CPF. Sua

Agenda Tributaria . utilizagdo requer Codigo de Acesso ou Certificado Digital, porém, alguns servigos estéo

disponiveis apenas para usuarios que estiverem fazendo uso de Certificado Digital.

‘?u«m Federal
F. @3@ CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL

CENTRD VIRTUAL
OE ATENDIMENTO

CPFICHPJ Se vocé ja possui certificado digital, clique
Este portal deve ser utiizado apenas pelo proprio contribuinte, por 2eus na imagem abaixe
procuradores ou por pessoas devidamente autorizadas.
B s i s CODIGO DE ACESSO ";;21 Certificado
Para cad r, o contribuinte s SE A - -
see - --Digital @
== g opgéo "Procuragio Eletrdnica”, disponivel no Portal e-CAC (o ==

contribuinte e seu procurador precisam ter certificado digital);

e B - - ; SENHA
= aopcdo "Selictacdo de Procuracao para a Receita Federal”, i e, A
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa S SO MBS Ol SihEsn ot

ter certificado digital).
Se for necessario, alterar seu perfil de acesso:

fectaF itular do Cartificado:
.? Titular da Certifica

cac @

CENTRO VIRTUAL e
DE ATENDIMENTO

Cadastros Certiddes e Situagén Fiscal Cobranga e Fiscalizagso Declaragies e Demonstrativos Divica Ativa da Lnigdo

Pagamertos & Parcelamentos Restituicéo & Compensagio Senhas & Procuragiss Cutros

Entrar em “Senhas e Procuragdes”:

R Fed itular do Certificada:
? Titular do Certifics

cac @

CENTRO VIRTUAL
DE ATENMMENTO

Cadastros Certiddies & Stuagéo Fizcal Cobranga e Fiscalizagio Declaracies & Demonstrativos
Pagamentos & Parcelamertos Restituigao & Compensagao Senhas & Procuragies Cutros
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Nesta tela, selecionar “Cadastro, Consulta e Cancelamento - Procuracao para
e-CAC":

@“ ita Fedh Titular do Cedificado:

CENTRO VIRTUAL
OE ATEMDIMENTO

Cadastros Certiddes e Situsgio Fizcal
8. Opcdo pelo Domicilic = -
Tributdric Eletrénics Pagamentos & Parcelamentos Restituizao & Compensacan
B Sisterns de Leilso Eletrinico
- SLE 2
Senhag e Procuragoes

Procuracs e mm iy BT | VAN N[
@Cnnsuﬂa & Cancelamento — Procuragio par@

Na sequéncia, selecionar “Cadastra Procuragao”:

o0

'[: m m

@“ ita Federal Titular do Certificadao:

cac ©

CENTRO WIRTUAL ===
OE ATENDHMENTE

Procuracdo Eletrinica

Gdaﬂra Prucura;éD

Consulta por Qutorgante

Consulta por Procurador

Cancela Procuracdo

Nesta tela, informar se o procurador sera pessoa fisica ou pessoa juridica, e
seu CPF ou CNPJ:
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@MWF N Titular do Certificada:

CaC

CENTRO VIRTUAL
OF ATENDIMENTO

Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CPF:
MNome:

E-mail: |

Este & o e-rnail constante no seu certificado digital, Caso deseje, informe outro endereco eletrdnica,

Dados do Procurador

Pessoa Fisica (2 Pessoa Juridica O

CPF: |

Em seguida, informar a data de validade da procuragao, assinalar os servigos
conforme a figura abaixo, e no final da pagina clicar em “Cadastrar Procuragao”:

?“ ja Fadh Titular do Cestificado:

CaC @

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENT(O

Dados da Procuracdo

Vigéncia: 17/02/2014 a3 | | ddrmmaaas

Opcies de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Fisica: [ (Selecionar Todas)

Caixa Postal - Mensagens
Caixa Postal - Termo de Opg&o pelo Domicilio Tributario Eletrdnico

Processos Digitais

[ situagdo Fiscal Previdenciaria
[ siscoserv - Sistema Integrado de Comércio Exterior e Servigos

[ Transmissada de Declaragfies/Arquivos, inclusive todos da CHMP, com Assinatura Digital via Receitanet

CUIDADO: A FIGURA ACIMA MOSTRA A TELA EDITADA,

DEMONSTRANDO APENAS OS ELEMENTOS DE QUE TRATA ESTA
ORIENTACAO.

A seguir, é preciso assinar a procuracao:
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Titular do Cestificado:

Receita Federal

CaC @

CENTRO VIRTUAL Ao
DE ATENDIMENTO

m’m.‘ Assinader Digital de Decumentos
(9 =PI CETANTTENU ESPETHEr - UPTUEs Ud LET T 195 MZUUS
30 - Parcelamento Simplificado Previdenciario
31 - Processos Digitais
32 - PER/DCOMP - Consulta Analise Preliminar/Autorregularizacio
33 - PER/IDCOMP - Consulta Despacho Decisdrio
34 - PER/DCOMP - Consulta Intimacio
35 - PER/DCOMP - Consulta Processamento
36 - Reabertura Pagamento e Parcelamento Lei n® 11.8941/2009
37 - Recuperacio de Ajustes/Saldos do Controle Fiscal Contabil de Transicio (FCONT)
38 - Sisterna de Leildo Eletrénico
39 - Situacio Fiscal do Contribuinte
40 - Situacio Fiscal Previdenciaria
41 - SISCOSERV - Sistema Integrado de Comércio Exterior e Senicos
42 - TransmissAo de Declaracbes/Arquivos, inclusive todos do CNPJ, com Assinatura
Digital via Receitanet

-

1]

SAD PAUILO, 17 de Fevereiro de 2014,

CANCELAR ASSINATURA I ASSINAR DOCUMENTO J

Problernas de visualizag8o no moments da assinatura da P acd0 Eletrdnica clig

E para concluir, clicar em “OK":

@H ta Feck Tituler do Certificede:

CENTRO VIRTUAL T
DE ATENDIMENTS

ASSINAD B¢ Assinodlor Digitol de Documontos
T 3

CESPECIEN - UPLUES Ud LET T .94 17,
30 - Parcelamento Simplificado Previdenciario

31 - Processos Digitais

32 - PER/DCOMP - Consulta Andlise Preliminar/Autorregularizacio
33 - PER/DCOMP - Consulta Despacho Decisdrio

34 - PER/DCOMP - Consulta Intimacio

PERMDICOME ala) aroce 3

-

Assinador de Documentos

D i com

O processo sera concluido apg ibicao da mensagem de confirmacio.

SAQ PAULO, 17 de Fevereiro de 2014, s

A proxima tela confirma o sucesso do cadastramento da procuragdo e permite
restringir o acesso dos procuradores aos processos digitais.
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Acessoi

?n ita Fodh Titular do Certificada:

CaC @

CENTRD VIRTUAL Skl A
DE ATENDIMENTO j A Aitersr peril de sce

Procuracdo Eletronica

Cadastra Procuragdo

Cansulta por Outargante Windows Internet Explorer

Consulta por Procurador 'j 5r.: Contribuinte,

Cancela Pracuracdo - Qigséi;:ﬁguir permitird restringir os poderes quanto a0 acesso a processos digitais. Caso nenhum processo seja marcado o procurador terd acesso a todos os processos
Cadastramento realiz

e —

COMO RESTRINGIR A PROCURAGCAO ELETRONICA

Ao se cadastrar uma procuracao eletrénica no site da RFB na internet, é
possivel restringir a opgao “processos digitais” a um ou varios processos
especificos. Ou seja, é possivel vincular um procurador a determinado processo,
impedindo-o de ter acesso a todos os processos do contribuinte.

Ao se finalizar o cadastramento da procuracao, aparecera a seguinte tela:

Acesso
@ Titular do Certificads
CaC @
CENTRO VIRTUAL i =Etcihe —
A alterar pardil de sce

DE ATENDIMENTO

Procuracdo Eletrénica

Cadastra Procuragao

Consulta por Cutorgante Windows Internet Explorer

Consulta por Procurador 't 5r. Contribuinte,

Cancela Procuracdo A tela a sequir permitira restringir os poderes quanto ao acesso a processes digitais. Case nenhum processo seja marcado o procurador terd acesso a todos os processos
disponiveis.
Cadastramento realiz
s —

Nela, o Contribuinte faz a opgao pela restricao da procuracao eletrénica. Na
tela seguinte, ele seleciona o procurador para vincula-lo ao processo digital e clica

em “incluir”:

Interessado

ATEMGAD: & REETRIC&O DOS PODERES D& PROCURAGCAD SERA ASSOCIADA A MARC{ACJ&O DOS PROCESS0S QUE SE DESEIS QUE O PROCURADCR TEMHA ACESS0. CAS0 NAO SEIA MARCADD MEMHUM PROCESSO
PROCURADCOR TERA AUTOMATICAMENTE ACESS0 & TODOS OS5 PROCESS0S DISPOMIVEIS,

Mivas | Inaivas
CPRCHPI & Outorgado & Vigéncia Inicial & Vigéncia Final & Situagiio & Restrigio
NOME DO PROCURADOR 170202014 31252014 ATIVA

RO KOOE 200

Na tela seguinte sdo apresentados os processos e dossiés do contribuinte,
para a selecao do que sera vinculado ao procurador. Podem ser selecionados mais
de um na mesma operacao. Ao final, clique em “Salvar”:
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Restringir Procuragio - Procurador:
Tipo de Restrigdo

® Processo

Restrigdao por Processo

E
wHioeesse ¢ Assunto 2 Grupo 2 Tipo e Subtipo 4 Trbutos 2
10314 01374 | HABILTACAO NO SISCOMEX - ADUANA Processo
| 10314, B [ ] SERLERAOASECONDC MRORTACE Processo OUTROS TRIBUTARIO HABILTACAOD NO SISCOMEX
kS L1243 ossie
10090 212.98 Dossié ATENDIMENTO ATENDIMENTO
¥ aase ot29 | HABLTACAO SMPLFICADA SSCOMEX-MPORTAC & o R HABLITACAO SMPLFICADA

Essa opcao pode ser acessada também pela tela de acesso aos processos
digitais (item 5 - ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO DIGITAL NO E-CAC), no link
“Restringir Procuracao”:

?RHHHF ; Titular do Certificada:

eglcac ©¢

CENTRO VIRTUAL i
DE ATENMMENTO

Processos Digitais {(e-Processo) |

Consultar Processos Digitais
Consultar Comunicados/Intimacdes
Consultar Solicitacdes de Juntadas de Documentos

3 de Documentos
Festringir Procuracao

Fara visualizacdo do sistermna devemn ser utilizados os navegadores Interr
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