Receita Federal

Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil — 8" Regifo Fiscal
Alfindega da Receita Federal do Brasil em Sao Paulo

ORDEM DE SERVICO ALF/SPO N° 08, de 16 de setembro de 2011.

Dispde sobre a entrega de documentos na CAC.

O INSPETOR-CHEFE DA ALFANDEGA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM
SAO PAULO, no uso das atribuigbes que lhe conferc o artigo 307 do Regimento Interno da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF 587, de 21 de dezembro
de 2010, publicada no DOU de 23 de dezembro de 2010, tendo em vista a implantagio em
toda a Receita Federal do Brasil do e-Processo, resolve:

Art. 19 A entrega de documentos a ALF/SPO sera feita exclusivamente em arquivo digital
compativel com 0 e-Processo.

§ 1° Excetua-se do disposto nesle artigo a entrega de documentos:
[ — destinados a processos administrativos ja existentes em papel;
IT — destinados a proccdimentos realizados nos Portos Secos; ¢

[T — relativa a processos destinados a SAORT,

§ 2° A entrega de documentos a que sc referem os incisos II ¢ 111 do paragrafo anterior scra
regulamentada por Ordens de Servigo especiticas.

§ 3% Arquivos digitais compativeis com o0 e-Processo sao aqueles em formato PDF, com
tamanho mdximo de 10Mb, cujas imagens digitalizadas sejam em preto-e-branco, com resolugio de
300 dpi e compactagio JPG.

§ 4° Os arquivos referidos nos pardgrafos anteriores deverdo estar armazenados em midia
nao-regravavel.

§ 5% E obrigatéria, para a formalizagdo do e-Processo, a apresentacao de prova de abertura
de caixa corporativa do requerente no ambiente do e-CAC.

Art, 2° O interessado, scu rcpresenlante legal ou seu procurador constituido entregara os
arquivos digitais junto com recibo declaraldrio conforme modelo anexo.

Arl. 3% Os documentos digitais recepcionados serdo objeto de andlise preliminar pelo
Servigo, Se¢io ou Grupo a que sejam destinados.




§ 1° Se conforme a documentagao, o servidor responsével pela andlise preliminar do caput
verificard o hash gerado pelo SVA - Sistema de Validagdo ¢ Autenticagio de Arquivos Digitais,
digitalizara o recibo declaratério, fard sua juntada ao e-Processo correspondente ¢ restituirda a midia
e o original do recibo ao interessado, protocolizard o respectivo e-Processo a partir dos documentos
apresentados, através de despacho fundamentado, para prosseguimento.

§ 2° Se existirem aparentes falhas ou mesmo a falta de documentos, o servidor responsavel
pela andlise preliminar indicard os erros ¢ providenciard a devolugiao dos documentos ao
interessado, acompanhados do apontamento das falhas, com vistas ao seu saneamento ou
complementagao.

Arl. 4° A vista ao e-Processo devera ser obtida com a utilizagdo da funcionalidade existente
no ambiente do e-CAC.

§ 1° Sao mantidas as vistas processuais, nas normas vigentes, dos processos protocolizados
em papel.

Arl. 5° Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua publicacio no DOU,
produzindo efeitos a partir de 03 de outubro de 2011.
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ANEXO DA OS ALF/SPO N°© 08/2011

RECIBO DECLARATORIO

Identificac¢iio do Contribuinte

Razao Social:

CNP.I:

Declaro ter entregue a Alfindega da Receita Federal do Brasil em Sdo Paulo os arquivos digitais
com o Codigo de Identificagao Geral n® , gerado pelo
Sistema de Validacdo e Autenticacido de Arquivos Digitais - SVA, versao n°
disponivel no sitio da Receita Federal do Brasil (www.receita.fazenda.gov.br), para fins d[,
formalizacao de e-Processo.

Declaro, também, que recebi de volla o meio fisico contendo os arquivos entregues e copiados, ¢
que devo guarda-lo pelo prazo precluso de 30 (irinta) dias, no qual poderei manifestar-me contra a
validade das imagens dos documentos digitalizados constantes nos autos, mediante alegagao
motivada, fundamentada ¢ comprovada da ndo conformidade do processo de digitalizacao. Para
lanto, o inteiro teor dos autos do processo encontra-se disponivel para consulta no Centro Virtual de
Atendimento ao Contribuinte - e-CAC, do sitio da Receila Federal do Brasil.

Declaro, ainda, que, se nio me manifestar no prazo citado, as imagens dos documentos digitalizados
serdo consideradas validas.

Sao Paulo, __ de de 2011.

(Assinatura)

Nome:
RG:
CPF:

(do interessado, de scu representante legal ou de seu procurador constituido).



