INSCRICAO NO REGISTRO DE DESPACHANTES ADUANEIROS
(IN RFB N°1209 de 7 de novembro de 2011 - DOU de 8/11/2011)

ATENgAO: APOS A PUBLICAGAO NO DIARIO OFICIAL DE UNIAO DO ATO DECLAR‘ATORIO DE
INSCRIGAO NO REGISTRO DE AJUDANTES DE DESPACHANTE ADUANEIRO, PROCEDER A INCLUSAO
DE DADOS NO CADASTRO ADUANEIRO, SEGUINDO AS O DOCUMENTO “"ORIENTACOES - CADASTRO
ADUANEIRO” PRESENTES NESTE CD. ENQUANTO O CADASTRO ADUANEIRO NAO ESTIVER

COMPLETADO, O INTERESSADO NAO PODERA SER VINCULADO COMO REPRESENTANTE OU ACESSAR
OS SISTEMAS INFORMATIZADOS DA RFB.

IMPORTANTE:

+ Toda a documentacdo deve ser apresentada em formato compativel com o processo digital,
conforme as orientagdes presentes no “ROTEIRO E-PROCESSO - CONTRIBUINTE” constante
deste CD.

» A lista de documentos abaixo ja estd separada de acordo com a estrutura de arquivos presente
no roteiro acima mencionado. Por exemplo, os documentos citados no item “C - DOCUMENTOS

DE IDENTIFICACAO” devem ser digitalizados em um Unico arquivo PDF e gravados com o nome
de DOC_Identificacdo.PDF.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

A - PETICAO
(NOME DO ARQUIVO: Peticao.PDF)

1. Peticdao — ANEXO I-B DA OS ALF-SPO n° 23 de 25-06-14, presente neste CD;
2. Declaragao conforme modelo — anexo II da OS ALF-SPO n© 23 de 25-06-14;

3. Declaragdo de residéncia nos ultimos 5 anos - anexo III;

B - DOCUMENTOS DE IDENTIFICACI\O
(NOME DO ARQUIVO: Doc_identificacao.PDF)

4. RG, CPF, Titulo de Eleitor;
5. Carteira de Reservista (quando couber);

6. Instrumento de outorga de poderes para representacao e documento de identificacdo (com RG e
CPF) do Procurador, se este assinar algum documento do pedido;

7. Uma foto colorida 3X4 recente, com data, digitalizada (Utilize a resolugdo maxima do scanner -

foto com aspecto de xerox ndo sera aceita. Caso o tamanho do arquivo da foto digitalizada fique
grande, fazer um, arquivo sé com a foto em separado);
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C - DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
(NOME DO ARQUIVO: Doc_Comprobatorios.PDF)

8. Adesdo ao Domicilio Tributario Eletrénico — DTE, no e-CAC (Ver item 2 no ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE). Nao é necessaria a apresentacdo de comprovante da adesdao, mas a falta da
adesdo é motivo de indeferimento do pedido;

9. Certiddo de Quitagdo Eleitoral - www.tre-df.gov.br. Apresentar certiddo emitida ha no maximo 90
(noventa) dias anteriores a data da protocolizagdo do processo ou do pedido de juntada;

10. Comprovante de residéncia — Conta de energia elétrica, telefone ou Internet em nome do
Requerente da inscrigdo, referente ao més de protocolizagdo do processo ou ao més imediatamente
anterior. Caso o comprovante esteja em nome de terceiro, o mesmo devera emitir declaragao
escrita de que o requerente reside no local indicado no comprovante de enderego;

11. Policia Federal: Certiddo de Antecedentes Criminais - www.dpf.gov.br; Emitida hd no maximo 90
(noventa) dias anteriores a data da protocolizagdo do processo ou do pedido de juntada;

12. Policia Estadual: Certiddo de Antecedentes Criminais dos Estados nos quais residiu nos ultimos 5
anos, com emissdao de no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data da protocolizacao do
processo ou do pedido de juntada;

13. Justica Federal 1° Grau: Certiddo de Distribuicdo dos Estados nos quais residiu nos altimos 5 anos,
com emissdao de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da protocolizacdo do processo
ou do pedido de juntada;

14.FORUM da cidade: Certiddo de Distribuicdes Criminais dos municipios onde residiu nos ultimos 5
anos, emitidas ha no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data da protocolizacdo do processo
ou do pedido de juntada;

15. Justica Militar da Unido: Certiddao de Distribuicao de Agbes Criminais da Justica Militar da Unido
www.stm.gov.br emitida ha no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data da protocolizagdo do
processo ou do pedido de juntada;

16.Justica Militar Estadual: Certidao de Antecedentes Criminais emitida pela Justica Militar Estadual
dos locais em que residiu nos ultimos 5 anos, emitidas hd no maximo 90(noventa) dias anteriores
a data da protocolizacdo do processo ou do pedido de juntada;

17. Comprovante de aprovacao no Exame de Qualificacao Técnica previsto nos artigos 4° e 10° da
IN RFB n°© 1209/2011 (Para Ajudantes cujo registro seja posterior a 05/02/2009;

18. Ato Declaratério de inscrigdo no Registro de Ajudantes de Despachantes Aduaneiros do requerente,
publicado ha pelo menos 2 (dois) anos no Diario Oficial da Unido;

19. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio - legivel e digitalizado sem cortes;

20. Os formados no periodo de 1980 a 2000 deverdo apresentar a copia autenticada da publicagdo no
Diario Oficial do Estado da “Lauda de Concluintes”, enquanto os formados a partir do ano 2000
deverdo apresentar coépia da pagina da internet GDAE - Gestdo Dinamica da Administragao
Escolar, no endereco eletronico www.gdae.sp.gov.br ;

21. Os Certificados de Conclusdao de Ensino Médio emitidos por instituicdbes que atuam nos programas
de Ensino a Distancia (EAD) e Educacdo de Jovens e Adultos, os quais ndo possam ser atestados
por meio do sistema GDAE, somente serdo aceitos quando acompanhados por Certiddo ou
Declaragdo emitidas pelo Conselho Estadual de Educacao ou Orgao de Inspecdo Escolar da unidade
da federagdo na qual o referido certificado foi expedido. A certiddo/ declaracdo em questdo deve
ter sido emitida ha no maximo, 30(trinta) dias anteriores a data da protocolizacdo do pedido de
inscricdo e conterd, obrigatoriamente: data de emissdao, nome completo e assinatura do servidor
responsavel pela informacdo. A via original da certiddo/declaracdo deve ser entregue com o CD de
arquivos para formalizacdo do E-Processo e sera retida;
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http://www.tre-df.gov.br/
http://www.gdae.sp.gov.br/
http://www.stm.gov.br/
http://www.dpf.gov.br/

E — READ - RECIBO DE ENTREGA DE ARQUIVOS DIGITAIS
(NOME DO ARQUIVO: Read_Assinado.PDF)

22.READ em papel. Se o READ for assinado digitalmente, também deve ser gravado como PDF no
mesmo dispositivo de entrega (CD, PEN DRIVE), com o nhome READ-Assinado.PDF. Caso o READ
ou a procuracao que da poderes para o representante assinar o READ ndo estejam com
reconhecimento de firma, apresentar o original ou codpia autenticada do documento de
identificacdo do(s) respectivo(s) signatario(s), em papel, para conferéncia de assinatura(s).

Observacgoes:

. Adesdo ao Domicilio Tributério Eletrénico - DTE, no e-CAC (Ver item 2 no ROTEIRO E-
PROCESSO - CONTRIBUINTE). N3o é necessaria a apresentacdao de comprovante da adesdo, mas a
falta da adesao é motivo de indeferimento do pedido;

+ Nas declaragbes do requerente a assinatura deve ser idéntica a do documento de identidade
apresentado ou ter firma reconhecida.

« O prazo para atendimento a solicitacdo de documentos é de 10(dez) dias contados da data da
ciéncia da respectiva intimagdo e o ndo cumprimento do prazo estabelecido implicard o
arquivamento definitivo do pedido de inscrigao.

« Para a inscricdo no Registro de Ajudante de Despachante Aduaneiro é requisito obrigatorio a
nacionalidade brasileira.

+  Nome e enderego devem estar atualizados no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) da RFB;

A documentacdo devera ser digitalizada, conforme as orientagbes do ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE, presente neste CD.

« Os arquivos digitais deverdo ser entregues em dispositivo mével de armazenamento (DMA), onde
deverd ser gravado também o READ, conforme as orientacdes do ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE, presente neste CD.

+ No ato da entrega do DMA devera ser apresentado o original ou copia autenticada de documento
de identificagdo dos signatarios das peticoes e do READ, EM PAPEL.

« A ndo apresentaciao de qualquer um dos documentos acima mencionados deve ser
justificada por escrito.

« Nos casos de recurso contra decisdao no processo, este deve ser apresentado em formato
compativel com o processo digital, conforme as orientacGes presentes no “ROTEIRO E-PROCESSO -
CONTRIBUINTE” constante deste CD e devera conter, obrigatoriamente, uma peticdo de instrucdo
do recurso, informando o nimero do processo ao qual o recurso se dirige.

« A assinatura firmada no READ é a prova de que as informagoes contidas nos arquivos digitais
foram prestadas pelo signatario e é o ateste do contribuinte, sob as penas da lei, de que as
imagens entregues sem a expressdo “copia simples” sdao imagens obtidas de documentos originais
gue estdo em seu poder, ficando resguardado a RFB, a qualquer momento, o direito de solicitar os
documentos originais, conforme prescrito no § 3° do artigo 1° da Portaria MF n® 527, de 9 de
novembro de 2010.
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