HABILITACZ\O RADAR/SISCOMEX - PESSOA Fisica
(Ler, com atencao, a IN RFB 1603/2015 e a Portaria COANA N°123/2015)

IMPORTANTE:

« Toda a documentacdo deve ser apresentada em formato compativel com o processo digital,
conforme as orientacdes presentes no “ROTEIRO E-PROCESSO - CONTRIBUINTE” constante
deste CD.

- A lista de documentos abaixo ja estd separada de acordo com a estrutura de arquivos presente
no roteiro acima mencionado. Por exemplo, os documentos citados no item “C - DOCUMENTOS
DE IDENTIFICAGAO” devem ser digitalizados em um Unico arquivo PDF e gravados com o nome
de DOC_Identificacdao.PDF.

1 - O PROPRIO CONTRIBUINTE VAI REALIZAR AS OPERACOES NO SISCOMEX

A - DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO

1. Formulario SODEA - Solicitacdo de Dossié Digital de Atendimento, disponivel na pagina da RFB
na internet em FORMULARIOS - OUTROS ASSUNTOS - DOCUMENTOS DIGITAIS -
SOLICITACAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO (Obs. Para melhor resultado, salve
o formulario no computador e preencha-o com o software ADOBE READER).

2. Documento de identificagdo do signatario da SODEA

3. Instrumento de outorga de poderes para representacdao da pessoa juridica, se a SODEA for
assinado por procurador (caso o formulario seja assinado digitalmente, o procurador devera ser
constituido através de “Procuracao para o Portal e-CAC”, com opgao “processos digitais”;

4. READ em papel. Se o READ for assinado digitalmente, também deve ser gravado como PDF no
mesmo dispositivo de entrega (CD, PEN DRIVE), com o nome READ-Assinado.PDF.

NO ATENDIMENTO DO CAC/DELEX E ACEITA A APRESENTACAO DA
SODEA EM PAPEL, JUNTAMENTE COM OS DOCUMENTOS DOS ITENS 2 E
3. NAS DEMAIS UNIDADES DA RFB A ENTREGA E
EXCLUSIVAMENTE EM FORMATO DIGITAL.

B - PETIGAO
5. Requerimento de Habilitagdo - disponivel na pagina da RFB na internet em FORMUL/\RIpS -
ADUANA E COMERCIO EXTERIOR - SISCOMEX - REQUERIMENTO DE HABILITACAO.
(Obs. Para melhor resultado, salve o formulario no computador e preencha-o com o software
ADOBE READER):

6. Indicar no quadro III o nome do préprio interessado.
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C - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGCAO

7. Documento de identificacdo com foto, do Contribuinte;

8. Documento de identificacdo dos signatarios do SODEA, do Requerimento de habilitacdo e do
READ;

9. Instrumento de outorga de poderes para representacdo da pessoa fisica, se algum documento
for assinado por procurador;

D - DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

9. Nota fiscal de produtor Rural ou carteira de artesao, quando for o caso.

ATENGAO: O pedido de habilitacdio do Importador como usudrio no SISCOMEX, que permitird o acesso
aos sistemas necessarios as transagoes (registro da DI, por exemplo), deve ser solicitado em dossié
diferente do dossié de habilitagdo do Importador, formalizado seguindo as orientagbes presentes no
arquivo HABILITACAO DE USUARIO EM SISTEMAS DO COMERCIO EXTERIOR constante deste
CD.

No atendimento do CAC/DELEX, a apresentacdao do pedido de habilitacdo do Importador
como usuario no SISCOMEX podera ser feito no mesmo atendimento do pedido de habilitacdo do
Importador.

2 - O CONTRIBUINTE SERA REPRESENTADO POR DESPACHANTE ADUANEIRO

A - DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO

1. Formulario SODEA - Solicitacdo de Dossié Digital de Atendimento, disponivel na pagina da RFB
na internet em FORMULARIOS - OUTROS ASSUNTOS - DOCUMENTOS DIGITAIS -
SOLICITACZ\O DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO (Obs. Para melhor resultado, salve
o formulario no computador e preencha-o com o software ADOBE READER).

2. Documento de identificagao do signatario da SODEA

3. Instrumento de outorga de poderes para representacdo da pessoa juridica, se a SODEA for
assinado por procurador (caso o formulario seja assinado digitalmente, o procurador devera ser
constituido através de “Procuragdo para o Portal e-CAC”, com opgao “processos digitais”;

4., READ em papel. Se o READ for assinado digitalmente, também deve ser gravado como PDF no
mesmo dispositivo de entrega (CD, PEN DRIVE), com o nome READ-Assinado.PDF.

NO ATENDIMENTO DO CAC/DELEX E ACEITA A APRESENTACAO DA
SODEA EM PAPEL, JUNTAMENTE COM OS DOCUMENTOS DOS ITENS 2 E
3. NAS DEMAIS UNIDADES DA RFB A ENTREGA E
EXCLUSIVAMENTE EM FORMATO DIGITAL.
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B - PETICAO

5. Requerimento de Habilitacdo - disponivel na pagina da RFB na internet em FORMULARIOS -
ADUANA E COMERCIO EXTERIOR - SISCOMEX - REQUERIMENTO DE HABILITACAO.
(Obs. Para melhor resultado, salve o formulario no computador e preencha-o com o software
ADOBE READER):

6. Indicar no quadro III o nome do Despachante Aduaneiro a ser credenciado.

C - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO

7. Documento de identificacdo com foto, do Contribuinte;

8. Documento de identificacdo dos signatarios do SODEA, do Requerimento de habilitacdo e do
READ;

9. Procuracao, outorgando poderes para o Despachante Aduaneiro representar o contribuinte
perante as unidades Aduaneiras da RFB, no Siscomex, etc.... especificando a data de validade
da outorga;

10. Documento de identificacdo do Despachante Aduaneiro;

D - DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

11. Nota fiscal de produtor Rural ou carteira de artesao, quando for o caso.

Nesta hipotese ndo é necessaria a formalizacdo de dossié para a habilitacdo do
Representante do Importador como usuario no SISCOMEX.

Observacgoes:

A Adesdo ao Domicilio Tributario Eletronico — DTE, no e-CAC (Ver item 2 no ROTEIRO
E-PROCESSO - CONTRIBUINTE) nao é obrigatéria para esta submodalidade. Porém, é
uma ferramenta extremamente util para a requerente, pois amplia o prazo para
interposicao de recursos e facilita o acompanhamento da apreciacdao dos processos e
a comunicacao da RFB com o requerente.

A nao apresentaciao de qualquer um dos documentos acima mencionados deve ser
justificada por escrito.

Nos casos de recurso contra decisdo no processo, este deve ser apresentado em formato
compativel com o processo digital, conforme as orientagdes presentes no “ROTEIRO E-
PROCESSO - CONTRIBUINTE” constante deste CD e devera conter, obrigatoriamente, uma
peticdo de instrugcdo do recurso, informando o nimero do processo ao qual o recurso se dirige.

A assinatura firmada no READ é a prova de que as informacOes contidas nos arquivos digitais
foram prestadas pelo signatario e é o ateste do contribuinte, sob as penas da lei, de que as
imagens entregues sem a expressdo “copia simples” sdo imagens obtidas de documentos
originais que estdao em seu poder, ficando resguardado a RFB, a qualquer momento, o direito de
solicitar os documentos originais, conforme prescrito no § 3° do artigo 1° da Portaria MF n©
527, de 9 de novembro de 2010.
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DOWNLOAD DE FORMULARIOS
SODEA - SOLICITAGCAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO:

Disponivel na pagina da RFB na internet em FORMyLARIOS - OUTROS ASSUNTOS -
DOCUMENTOS DIGITAIS - SOLICITACAO DE DOSSIE DIGITAL DE ATENDIMENTO

(Obs. Para melhor resultado, salve o formulario no computador e preencha-o com o software
ADOBE READER).

REQUERIMENTO DE HABILITACAO:
Disponivel na pagina da RFB na internet em FORMULARIOS - ADUANA E COMERCIO

EXTERIOR - SISCOMEX - REQUERIMENTO DE HABILITAGCAO. (Obs. Para melhor
resultado, salve o formulario no computador e preencha-o com o software ADOBE READER).
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