Recerta Federal

Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil — 8" Regiiio Fiscal
Alfindega da Receita Federal do Brasil em Sao Paulo

ORDEM DE SERVICO ALF/SPO n® 14, de 30 de setembro de 2011.
Dispoe sobre a entrega de documentos nos Portos Secos.

O INSPETOR-CHEFE DA ALFANDEGA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM
SAO PAULO, no uso das atribuigoes que lhe confere o artigo 307 do Regimento Interno da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF 587, de 21 de dezembro
de 2010, publicada no DOU de 23 de dezembro de 2010, tendo em vista a implantagao em
toda a Receita Federal do Brasil do e-Processo, resolve:

Arl. 1° A entrega de documentos nos Portos Secos da ALF/SPO scra feita exclusivamente
em arquivo digital compativel com o e-Processo.

§ 19 Para serem considerados compaliveis com o c-Processo, os arquivos digitais
devem:

] — estar armazenados em midia digital, com o nome da empresa ¢ a data de entrega
escritos na superficie da midia escolhida;

I1 — estar organizados em diretorios dentro da midia digital, de acordo com o
assunlo;

11 — estar numerados de acordo com a ordem em que serao inseridos no processo
digital;

[V — eslar nos scguintes formatos de gravacao:
a) formato SCR (IWW), salvo diretamente no Siscomex, para DDE ¢ DSE;

b) formato PDF para documentos com mais de trinta paginas (exemplo DI,
DSI, Catalogos); e

¢) formato JPEG para qualquer outro documento ou foto, além de DSI e DI
com (rinla paginas Ou menos;

V — ter tamanho maximo de 10Mb; e
VI — ter resolugio de 300 dpi.

§ 2° Os-arquivos do tipo PDF a que se refere a alinea “b” do inciso IV do pardgrafo
anterior devem ser particionados se ultrapassarem o tamanho miximo a que se refere o inciso V.
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§ 3° Os arquivos do tipo JPEG a que se refere a alinea “c” do inciso IV do paragrafo
anterior terao apenas 01 (uma) pagina cada.

§ 4° Excetuam-se do disposto no inciso VI do pardgralo anterior fotos e catdlogos,
que poderao ter resolu¢io mais acurada.

Art. 2° Cabe ao apoio do Porto Seco:

I — receber os documentos a que se refere o caput do arl. 1° ¢ verificar se atendem aos
requisitos estabelecidos em seus pardgrafos;

11 — inserir adequadamente os documentos a que se refere o inciso anterior no “Modelo e-
Processo”, em formato Word, conforme exemplo descrito no Anexo I desta Ordem de Servigo ¢
encaminhd-lo i fiscalizacao do Porto Seco, salvo os documentos mencionados no inciso IV, alinea
“b”, do § 1°, do artigo 1°, os quais deverdo ser encaminhados a fiscalizagao no formato recebido
(PDF);

Il — apds o recebimento do arquivo de acordo com o “Modelo e-Processo™, em formato
PDF. proveniente da liscalizagdo do Porto Seco:

a) gerar um hash, através do Sistema de Validacio ¢ Autenticacio de Arquivos
Digitais — SVA, para o arquivo;

b) assinar e colher a assinatura do responsavel pelos documentos no Recibo SVA
cujo hash refere-se a alinea anterior, em duas vias, devolvendo uma ao
responsavel ou seu representante; ¢

¢) colher a assinatura do mesmo responsavel pelos documentos a que se refere a
alinea anterior na Declaragio de Conformidade de Arquivo Digital — DCAD,
conforme Anexo Il desta Ordem de Servigo, em duas vias, devolvendo uma ao

responsavel ou seu representante.

Pardgrafo Unico. Constatada qualquer irregularidade quando da verificacio a que se refere
o0 inciso I, os documentos seriio devolvidos ao responsavel para readequacio.

Art. 3° Cabe ao supervisor do Porto Seco:
[ — verificar se¢ a documentacio instrutiva do processo esld corretas; ¢

11 — arquivar localmente uma via original dos Termos de Responsabilidade — TR gerados no
Porto Seco e anexados aos processos digitais.

§ 1° Se da verificacio a que se refere o inciso I resultar que a documentagao estd correta, o
supervisor do Porto Seco dard andamento normal ao processo.

§ 2° Se o supervisor do Porto Seco, quando da verificacao a que se refere o inciso 1,
identificar qualquer erro documental ou ilegibilidade, devolverd a documentagido ao apoio, que a
devolvera ao interessado para retificagao e reinicio do processo.

Artt. 4° Cabe a fiscalizacdo do Porto Seco:

I — dar andamento normal ao processo e ao despacho;




IT — ao final da fase inicial de andamento do processo, criar o processo digital no Sistema
Sief;

111 — gerar o arquivo PDF, a partir do arquivo “Modelo e-Processo™ em formato Word, ¢
envia-lo ao apoio para os procedimentos do inciso 1, do art. 2%

IV — anexar ao arquivo com o “Modelo e-Processo”, em formato Word, o Recibo SVA ¢ a
DCAD digitalizados pelo apoio apds as devidas assinaturas;

V — instruir ¢ finalizar o processo;

VI — gerar novamente o arquivo PDF com base no “Modelo e-Processo”, em formato
Word;

VII — anexar ao e-processo por meio do “Sistema e-Processo™ o novo arquivo “Modelo e-
Processo”, em formato PDF; e, se for o caso, os arquivos PDF com os documentos mencionados no
inciso 1V, alinea “b”, do § 1°, do artigo 1% ¢

VII — movimentar o processo digital para o supervisor do Porto Seco, com proposta de
prosscguimento adequado ao caso.

Art. 5° Fica revogada a Ordem de Servico ALF/SPO N° 9, de 16 de setembro de 2011,
publicada no DOU de 20 de setembro de 2011.

Arl. 6° Esla ordem de servico entra em vigor na data de sua publicagao no DOU,
produzindo efeitos a partir de 03 de outubro de 2011.
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ANEXO 11 DA ORDEM DE SERVICO ALF/SPO N° 14/2011

Declaracio de Conformidade de Arquivo Digital - DCAD

Razao Social:

CNPJ:

Declaro a conformidade do arquivo consolidado, a mim entregue nesta data, com os
documentos digitais apresntados a Alfandega da Receita Federal do Brasil em Sao Paulo. Este
arquivo consolidado possui o Codigo de Identificacao Geral, gerado pelo Sistema de Validacao e
Autenticagdo de Arquivos Digitais - SVA, constante do Recibo SVA, em anexo, que segue por
mim assinado.

Declaro, também, que recebi e conferi este arquivo e que os documentos constantes no
mesmo conferem com os apresentados a fiscalizacao, estando ciente que devo guarda-lo pelo
prazo precluso de 30 (trinta) dias, no qual poderei manifestar-me contra a validade das imagens
destes documentos constantes nos autos, mediante apresentacao de alegacao motivada,
fundamentada e comprovada da nao conformidade do processo de consolidacao e/ou anexagao.
Para tanto, o inteiro teor dos autos do e-processo cncontra-se disponivel para consulta no Centro
Virtual de Atendimento ao Contribuinte - e-CAC, do sitio da Receita Federal do Brasil.

Declaro, ainda, que se ndao me manifestar no prazo citado, as imagens dos documentos

serao consideradas validas.

Sao Paulo, de de 20

Assinatura do representante legal (ou seu procurador constituido) sobre carimbo
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