ROTEIRO DE REQUERIMENTO COM PROCESSO DIGITAL
( OUTUBRO 2017)

2 - DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE

Com o processo digital, o Contribuinte tem acesso ao conteldo integral do
seu processo pela internet. Os documentos digitalizados incluidos no processo pelo
proprio Contribuinte ou pela RFB podem ser lidos, a qualquer momento, na pagina
da RFB na internet. Também é possivel fazer a juntada de recursos ao processo,
pelo e-CAC. A ciéncia ao Contribuinte é feita dentro do processo digital.

Porém, a visualizacdo dos documentos no processo digital sé ocorre se o
Contribuinte tiver feito a opgao pelo Domicilio Tributdrio Eletrénico. Caso o
Contribuinte ndo tenha feito essa opgao, ndao conseguird acompanhar o andamento
de seu processo.

A opcao pelo ao Domicilio Tributario Eletronico - DTE devera ser sempre do
contribuinte (Pessoa Fisica ou Juridica) requerente, nunca de seus representantes
ou da empresa importadora, nos casos de vinculagao.

A opcdo devera ser feita com certificado digital, e podera ser feita por:

« Representante Legal do Contribuinte, através do e-CNPJ

« Responsavel legal no CNPJ, através do e-CPF

» Procurador Eletrénico, através do e-CPF, desde que habilitado para tal
(Ver o item 3 — PROCURACAQO ELETRONICA deste roteiro).

a - COMO FAZER A OPCAO

Acessar o portal do e-Cac e selecionar como forma de acesso ao e-cac
“CERTIFICADO DIGITAL", conforme as telas abaixo:

Ir para o contexido Irparaomenu B Ir paraa busca [E]  Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE
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EM DESTAQUE TP SELIC EDITAIS ELETRONICOS ENCOMENDA E REMESSA POSTAL CFF ONDE ENCONTRO?
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VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > ATENDIMENTO > PORTAL E-CAC (CENTRO VIRTUAL DE ATENDIMENTO AC CONTRIBUINTE)

Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ao

e buinte)

ACESSO RAPIDO por Subs ; taria de Amecadagdo e Atendimento — publicado 19/03/2015 11h50, dlima Tweet
modificago 08/10/2015 D3h47 =
Educacdo Fiscal ’”
Legislagdo O Portal e-CAC (Centro Virtual de Atendimento ac Contribuinte) € um portal eletrénico
- g ﬁ gﬁ onde diversos servicos protegidos por sigile fiscal pedem ser realizados via internet pelo
eildo
ol proprio contribuinte, tais como: verificar eventuais pendéncias na Declaragdo do Imposto
Processos L ATENDIMENTY de Renda Pessoa Fisica, obter copia de declaracdes, refificar pagamentos, parcelar
Tributos Acesso direto ao Portal e-CAC débitos, pesquisar a situacdo fiscal e imprimir o comprovante de inscricdo no CPF. Sua
Tk utilizacdo requer Codigo de Acesso ou Certificado Digital, porém, alguns servicos estdo
Agenda Tributaria e La0TEg g ofta’ P 9 ¢

disponiveis apenas para usuérios que estiverem fazendo uso de Certificado Digital.

R et
&CalC

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTO

Este portal deve ser utiizado apenas pelo proprio contribuinte, por seus
procuradores ou por pessoas devidamente autorizadas.

Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:
"% 3 opgao "Procuracio Eletrdnica”, disponivel no Portal e-CAC (o
contribuinte e seu procurador precizam ter certificado digital);

% aopgdo "Solictacdo de Procuracdo para a Receita Federal’,
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa
ter certificado digital).

CODIGOD DE ACESSO

CPFICHP]

CODIGO DE ACESSO

SEMHA

CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique
na imagem abatxo

*ai=. Certificado

Saiba como obter o certificado digital

Avancar

Se o acesso tiver sido feito por e-CPF, o e-CAC estard direcionado para o
Contribuinte pessoa fisica detentora de e-CPF. Para que a opgao seja feita em nome
do Contribuinte pessoa juridica, é necessario alterar o “perfil de acesso”, conforme

a tela abaixo:

?R Fe Titular do Cartificada:

cac @ ...

CENTRD VIRTUAL i s e oy
DE ATENDIMENTO

Cadastros Certiddes e Situagén Fiscal

Pagamertos & Parcelamentos Restituicéo & Compensagio

ROTEIRO E-PROCESSO - CONTRIBUINTE - OUTUBRO 2017
2 - OPCAO PELO DTE

Cobranga e Fiscalizagso

Senhas & Procuragiss

Declaragies e Demonstrativos Divica Ativa da Lnigdo

Cutros



Na tela seguinte, selecionar “Opcao Pelo Domicilio Tributario Eletronico” no
menu da esquerda da tela ou a opgao “Outros” conforme o modelo abaixo:

itular do Certificada:
?Eﬂmf 3 Titular do Certificada:

CENTRO VIRTUAL

OE KTENDIMENTE

Cadastros Certidties & Situagio Fiscal Cobranga & Fiscalizagio Declaragies & Demonstrativos

Pagamentos e Parcelamentos Restituigéo & Compensagio Zenhas & Procuragdes

Dentro da opcdo "“Outros” aparece o link para a Opcdo Pelo Domicilio
Tributario Eletrbénico:

.@“ ita Federal Titular do Certificade:
CENTRO VIRTUAL SRS SR

DE ATEMDIMENTO

m
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—— Cadastros Ceridéies & Stuagdo Fiscal
-
Pagamentoz e Parcelamentos Restituicio e Compensagio
| Gnico
Oitros
® Consults 8 Prooesso Digital
mm Cadastro, Consulta € Agendamento de Atendimerto Prezencial
Cancelameanto — Procuracac
cars e-CAT ) Caixa Postal
efzzinaRFB - Waldacdéo e Assinatura de Documentos Digitais
Cpcdo pelo Domiclio Tributério Eletrdnico
Sistema de Leilao Eletronico - SLE
m C ELL I i im mim. - -
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Na sequéncia, aparece a tela com o termo de opgao Ler com atengao
conteudo do “TERMO DE OPCAO POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO” e
selecionar “Solicitar Adesao”

@R ita Fed Titular do Cestificado:

CaC @

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTO

Termo de Opgdo pelo Domicilio Tributario Eletrénico

A opgéo pelo Domiclio Tributério Ele’[ronlco (DTE) permrhra 0 recehimento de mens
Federal do Brasil (RFB). Essas comunicagies substituirfo as intimacdes postais, |
intimado em 15 (quinze) diss contados do dia zeguinte ao regiztro da comunlcaqa[
(guinze) dias do envio da comunicacdo, conforme previsto no art. 2° paragrato
cadastramento de até 3 (tresj celulares ou e-mailz de sua preferéncia para o recehil
SMS ou e-maEil com o conteddo das intimagdes. Ao cadastrar um celular ou e-mail,
"palavra-chave” que deve zer mantida em zigilo. Para manter o aceszo & sua Caint
Az mensagens e comunlcaqaa de atoz oficiais (lmlmaqaesj PErMansceran em exi
utilizacio de acao digital. & scdesdo a0 DTE ndo impede que & Administracdo 1

Consultar Histdrico da Opedo

Na tela seguinte, selecionar “Assinar Documento”.

‘?R««MF . Titular do Certificade:

CaC @«

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTD

[TERMC DE OPGAQ POR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

Contribuinte
ICPF:
Mome:

\sutorizo a AdministracSo Tributdria a enviar mensagens de comunicacdes de atos oficiais para a Caixa Postal eletrinica disponibilizada no
Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC), no endereco <hitp/iwww.receita fazenda.gov.br=, a qual sera considerada meu domicilio
tributario eletrénico

Estou ciente de gue serei considerado intimado em 15 (quinze) dias contados do dia seguinte ao registro da comunicacio na Caixa Postal
eletrGnica ou na data em que efetuar a consulta 3 mensagem ou ao documento objeto da comunicacio, caso esta consulta seja realizada
anteriormente ao prazo de 15 (quinze) dias do envio da comunicacio.

Declaro, também, que observarei as condicdes e normas estabelecidas para obtencio, utilizacio e manutencio do certificado digital valido que
possibilite 0 acesso as mensagens registradas na Caixa Postal eletrdnica.

Local e Data: SAO PAULO, Segunda-feira, 17 de Fevereiro de 2014
Responsavel pela assinatura:

MOME:

CPE:

Condigio: Titular

Fundamentacio Legal: arts. 2° pardgrafo Unico, e art 23, inciso lll, § 2°, inciso lll, § 3° e § 4°, inciso |l, do Decreto n® 70.235, de 6 de marco de
1972, Portaria SRF n® 259, de 13 de marco de 2006, e Instrucio Mormativa RFB n® 1.077, de 29 de outubro de 2010, e suas alteracies
posteriores.

Cossmarvocomenro |
e ————
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Depois selecionar OK para efetivar a solicitagao:

@Hﬂtﬂaf % Titular do Cerificada:

@cac @

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTE

m'm .c Assinador Digital de Decumenios

TERMO DE OPCAQ POR DOMICILIO TRIBUTARIQ ELETRONICO

Contribuinte
CPE.
Mome:

Wutorizo a Administracdo Tributria a enviar mensagens de comunicagbes de atos oficiais para a Caixa Postal eletrénica disponibilizada no
Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC), no endereco <http:/fwww.receita fazenda.gov.br=, a qual sera considerada meu domicilio
tributario eletrénico.

¢do na Caixa Postal
sulta seja realizada

Estou ciente de que serei ¢ :
AR C ket Assinador de Documentos

anteriormente ao prazo de .
@ Documento assinado com Sucesso.

Declaro, também, que obsd briificado digital valido que

possibilite 0 acesso as me O processo sera concluido apds a exibicdo da mensagem de confirmacao.

Local e Data: SAQ PAULO,
Responsavel pela assinatl
NOME:

CPF:

Condigio: Titular

Fundamentacdo Legal: arts. 2°, paragrafo dnico, e art 23, inciso Ill, § 2°, inciso lll, § 3° e § 4° inciso |l, do Decreto n® 70.235, de 6 de marco de
1972, Portaria SRF n® 259, de 13 de marco de 2006, e Instrucdo Mormativa RFB n® 1.077, de 29 de outubro de 2010, e suas alteraces
posteriores,

Apds a efetivacao da solicitacdo, o site entrara na seguinte tela, indicando que
a opgao foi feita:

?“ ita Feceral Titular do Certificado:

gcac @

CENTROCYRTIL. 20020 HeRLanmeln
DE ATENDIMENTD

Termo de Opgdo pelo Domicilio Tributario Eletrinico

Home

Consultar Histdrico da Opﬁén
Cadastrar Informagdes SAdicionaiz

Cancelar Cpcdo

Gerar Documento de Orientacdes Geraiz do Sistems
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