INSTRUCAO PARA ATUALIZAGAO DO CADASTRO DE REPRESENTANTE DO CONSIGNATARIO

Esta Instrucdo orientard o usudrio cadastrado no Siscomex, como Preposto/Dirigente do CNPJ do
Consignatdrio ou como Representante do CPF do Consignatario, a realizar a atualizacdo no Mercante, no
mesmo momento, dos seguintes cadastros:

- Cadastro de Consignatario

- Cadastro de Representante

- Representacgao de Consignatario

Essa nova opg¢do permitird que os Consignatarios, através de seus Prepostos/Dirigentes realizem as
atualizagGes das Representacdes de Consignatarios (despachantes) sem a necessidade de se dirigirem as
unidades da Receita Federal ou solicitarem as atualizagdes por qualquer outro meio. O CPF Cadastrado no
Siscomex como Preposto da Empresa, tera permissao para atualizar as informacdes diretamente no Mercante,
conforme indicado nas instrugdes a seguir:

O CPF do Preposto/Dirigente indicado no cadastro do Siscomex estara apto a realizar as atualizacdes. Caso o
Consignatdrio seja um CPF, o Representante indicado no cadastro do Siscomex também estara apto a realizar
as atualizagdes.

Cadastros

Atualizar Cadastro |V

Representacdo do Consignatario v

i
E ﬂ E Versdo: 11/12/15 15:35

/Incluir o Cadastro de Rep: do Consignatario | Quarta-Feira, 16 de Dezembro de 2015 (13:30).  Sua sess3o expirard em: 19:47
Consignatario (CPF ou CNPJ do Importador) |:|
Representante (CPF do despachante ou l:l
CNPJ da Comissaria de Despacha)

ATENGAO: COMISSARIA DE DESPACHO
Quando a Procuragdo do Importador nomear varios despachantes da Comissaria, faca uma (inica Representacdo do Consignatario. Digite o CNP] da Comissaria (na 12 tela) e informe os CPF dos
despachantes desejados, contides na Procuracdo (na 22 tela).

ATENCAO: Em virtude da nova formatacdo dos campos de telefones, solicitamos que na primeira atualizagdo
de cada representacdo informe os campos de telefone novamente, para evitar mensagens de erro.
Caso ocorra mensagem de erro, informe novamente o nimero do telefone indicado na mensagem.

—
Erros Ocorridos

M24 - - FORMATACAD DO NUMERO DE TELEFONE INCORRETA, INFORME NOVAMENTE.
M24 - ORMATACAO DO NUMERO DE TELEFONE INCORRETA, INFORME NOVAMENTE.

M24 - FORMATACAO DO NUMERO DE TELEFONE INCORRETA, INFORME NOVAMENTE.
M24 - FORMATACAO DO NUMERO DE TELEFONE INCORRETA, INFORME NOVAMENTE.

Dados do Consignatario

cne) N | Razso social |
Cidade RECIFE | Estado PE

Endereco
pry—

ik Bairro PARNAMIRIM

Contato

l

Telefone 1 Fax 1

Telefone 2 Fax 2

IL

Telefone 3 Fax 3

E-mail 1

E-mail 2

!

E-mail 3

Dados do Representante

cer I | Nome ]

Cidade CAMPINAS | Estado sp
Endereco |
Compl cAsA | Bairre VILA INDUSTRIAL

Fax 2

Telefone 2

|

Caso seja o primeiro Cadastro do Consignatario ou do Representante, os campos editaveis aparecerdo em
branco para serem preenchidos, caso contrdrio serdo exibidos os dados cadastrados anteriormente, para
possivel alteragao.



O CPF do Representante (despachante) indicado devera estar cadastrado no Sicomex como Representante ou

Preposto/Dirigente do CNPJ do Consignatario.
ABA Cadastros = Representacio do Consignatario = Atualizar Cadastro
Informar o CNPJ/CPF do Consignatario e o CNPJ/CPF do Representante

Representagao para CPF

Cadastros

Representacdo do Consignatario |V |§Atualizar Cadastro E

i
E n E Versao: 11/12/15 15:35

Atualizar/ Incluir o Cadastro de Rep do Consis ari [

Consignatéario (CPF ou CNPJ do Importador) _I
Representante (CPF do despachante ou _
CNPJ da Comissaria de Despacho)

Enviar | Limpar

ATENGAO: COMISSARIA DE DESPACHO
Quando a Procuragdo do Importador nomear varios despachantes da Comissaria, faca uma tnica Rep do do Consig
despachantes desejados, contidos na Procuracdo (na 2@ tela).

Segunda-Feira, 14 de Dezembro de 2015 (11:52).  Sua sess3o expirard em: 18:15

io. Digite o CNPJ da Comissaria (na 12 tela) e informe os CPF dos

Caso seja informado um CPF como Representante aparecerd a seguinte tela:

Cadastros

Representacdo do Consignatario |V | B Atualizar Cadastro E

]
E n E Versdo: 11/12/15 15:35

P do C i ario | Segunda-Feira, 14 de Dezembro de 2015 (11:56).  Sua sess3o expirard em: 19:55 ~

Atualizar/ Incluir Cadastro de

—| Dados do Consi ario |

o socia I
Cidade | Estado sp
Enderego
Complemento | Bairro PUTIM
E-mail 2 | ]
E-mail 3 I }
—| Dados do Repr | A
| ome I
Cidade | Estado sC
Enderego
Complemento | Bairre TTAIPAVA
E-mail 2 |
E-mail 3 | ‘

—| Dados da Representacdo do Consignatario ]
Data de V"enclmentc da 31/12/2016
Procuragdo

Declaramos, sob as penas da lei, estarmos cientes de que, em decorréncia do credenciamento ora solicitado, assumimos toda e qualquer resp ili sob qualq

erize a P G o Ci

ocorréncia que

I Incluir / Atualizar

Imprimir ~Topo W/

Nesse caso do Representante ser um CPF aparecerd a Data de Vencimento da Procuragao para ser editada.



Representag¢ao para CNPJ

Cadastros

E n F Representacdo do Consignatario | Atualizar Cadastro | v
—J  Versao: 08112115 09:40

Atualizar/Incluir o Cadastro de Repi do Consi ario | Quinta-Feira, 10 de Dezembro de 2015 (11:01).  Sua sess3o expirard em: 12:09

Consignathita (CPF g CHP3 o Teportades) I |

Representante (CPF do despachante ou
CNPJ da Comissaria de Despacho)

ATENGAO: COMISSARIA DE DESPACHO
Quando a Procuracdo do Importador nomear varios despachantes da Comissaria, faca uma tGnica Representacéo do Consignatario. Digite o CNPJ da Comissaria (na 13 tela) e informe os CPF dos

despachantes desejados, contidos na Procuracao (na 22 tela).

Caso seja informado um CNPJ como Representante aparecera a seguinte tela:

Cadastros

Atualizar Cadastro |V

Representacdo do Consignatario

]
E n E Versdo: 08/12/15 09:40

lizar/Incluir Cadastro de Rep: do Consignatario [ Quinta-Feira, 10 de Dezembro de 2015 (12:15).  Sua sessdo expirara em: 19:26 ™

—|Dados do Consianatériu

e T I—
cidade BRASILIA | Estado DF

Enderego SAUN SETOR DE AUTARQUIAS NORTE SN

Complemento QUADRADS | Bairre ASA NORTE

E-mail 2 | ]

E-mail 3 I ‘

—[Dados do Representante
| Razéio Social |

CNP]

Cidade MANAUS | Estado AM
Enderego GUILHERME MOREIRA 315

Complemento | Bairro CENTRO
Contato (—— |
E-mail 2 | ‘
E-mail 3 | ‘

Nesse caso do Representante ser um CNPJ aparecera a Data de Vencimento da Procuracdo para ser editada, e
0 campo para atualizacdo dos CPF’s autorizados a representarem o Consignatario.

Dados da Representacéo do Consignal ]
Data de \{enclmentc da 01/01/2020
Procuragao

L ] EEE
CPF Autorizados Exd

Declaramos, sob as penas da lei, estarmos cientes de que, em decorréncia do credenciamento ora solicitad i toda e ilidade sob 1! ocorréncia que
descaracterize a Rep ¢do do Consignatari




Para incluir um CPF na relagao de CPF’s Autorizados:
Digitar o CPF no Box e clicar no botdo <Incluir> para cada CPF e, ao final clicar no bot&o <Incluir/Atualizar>

—| Dados da Representacido do Consignatario |

Data de Vencimento da 01/01/2020
Procuragdo

Incluir

S _ ==

—| Dados da Representacido do Consignatario |

Data de Vencimento da 01/01/2020
Procuragao

Incluir

B - -

Declaramos, sob as penas da lei, estarmos dientes de que, em decorréndia do credenciamento ora solicitado, assumimos toda e qualquer resp bilidade sob qualg; ocorréncia que
erize a Rep do do Cs i ari

I Incluir / Atualizar

Para Excluir um CPF da relagdo de CPF’s Autorizados:

Clicar no CPF no Box e clicar no bot3o <Excluir> para cada CPF e, ao final clicar no botdo <Incluir/Atualizar>

Dados da Representacao do Consignatario |

procaragge
L ]

CPF Autorizados

Declaramos, sob as penas da lei, estarmos cientes de que, em decorréncia do credenciamento ora solicitad: i toda e resp bilidade sob qualg ocorréncia que
erize a Rep do do Ci i ari

[ oo oo [ voror ]

Ao clicar no bot3o <Incluir/Atualizar> aparecerd a tela de confirmacio

Cadastros

v

Atualizar Cadastro | v

Representacdo do Consignatdrio

L
E n E Versdo: 11/12/15 15:35

Atualizar/Incluir Cadastre de Rep do Consi ario [ Segunda-Feira, 14 de Dezembro de 2015 (13:48).  Sua sessdo expirara em: 16:14 M
—| Dados de Consis ario |

cNPI | Razéo Social I

Cidade Estado DF

Enderego RQUIAS NORTE SN

Complemento I Bairro ASA NORTE

Contato

Telefone 1 Fax 1

Telefone 2 Fax 2

Telefone 3 Fax 3

E-mail 1 ]

E-mail 2

E-mail 3

—|Dados do ReEresentante

CNP1 | Razéo Social I
Cidade | Estado aM
Endereco

Complemento | Bairre CENTRO
Contato

Telefone 1 Fax 1

Telefone 2 Fax 2

Telefone 3 Fax 3

E-mail 1

E-mail 2

E-mail 3

—| Dados da Representacdo do Consignatario |

Data de Vencimento da
e 01/01/2020

Confirmar Inclusdo/Alteracéo Voltar
w4




Ao clicar no botdo <Confirmar Inclusdo/Alteragdo> aparecera a tela com a mensagem do processamento

| Cadastros

|~ |fatualizar Cadastro  [v]

Representagdo do Consignatdrio

L
E n E Versio: 1112115 15:35

Mensagem de Si | Segunda-Feira, 14 de Dezembro de 2015 (13:56).  Sua sess3o expirara em: 19:50

Inclusdo ou atualizacdo realizada com sucesso.

Estard assim, realizada a atualizacdo da Representac¢do do Consignatario.



